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教育背景
2017.09–2021.07

XX大学XX学院XX学专业    
实习经历
2017.06-2017.10                    XX公司XX部                                     XXX
协助拟订XX工作方针，编纂XX工作的发展规划及XX工作年鉴，校验有关XX草案
实时掌握XX工作动态并向上级汇报，对XX部门XX工作汇报进行初步审核

2016.09-2017.01                    XX公司XX部                                     XXX
策划组织XX活动，领导项目成员共XX人，负责项目进度的安排与监督、项目进行过程中问题的解决、制定与完善活动方案以及审批报销活动物资等工作
具体工作描述仅供参考，请自己按照STAR法则和BULLET法则来写。
2016.06-2017.09                     XX公司XX部                                    XXX
协助XXX开展日常工作并策划XX活动，对XX活动进行微观分析
进入XXX协助XX开展XX调查，实地参与XX日常行政工作，深度访谈XX员工5人以上并负责访谈记录的撰写与整理

所获奖励
2018.09  获XX大学、XX院校“先锋杯”优秀基层团干部北京市级荣誉称号
2018-2020 获“优秀学生干部”“优秀共青团干部”“优秀三好学生”“优秀共青团员”各1次

个人能力及特长
计算机：熟练运用Microsoft Office（ppt/excel/word） 办公软件、Premiere、Photoshop等专业视频图像制作和编辑软件、Iebook电子杂志制作软件、SPSS统计软件
人力资源三级证书
外语水平：托福、六级，熟练进行英语听说读写译
文体特长：主持（曾获XX大学主持人大赛“最具风采主持人”荣誉称号、多次主持大型活动及会议）；钢琴（10级水平，曾荣获国际国内多项比赛大奖） 
关注【WeThinkIn】公众号-获取更多AI行业前沿资讯与干货资源哦！
